申請美簽辦理流程 
台灣源訊資料處理中心提供非移民簽證申請人下列二種申請方式，申請人可依個人便利或喜好選擇其一。年滿十四歲到未滿八十歲的申請人在資料處理完後，請務必預約面談時間，並列印出面談預約單，準時前往美國在台協會台北辦事處面談。 
未滿十四歲或年滿八十歲以上的申請人可不需預約也不必面談，資料處理完後請直接將申請案件遞交到美國在台協會。 
 二種送件方式的辦理流程如下： 
 (一) 線上申請辦理   網址 : http://www.visaagent.com.tw/niv/ch-index.asp
線上申請方式的優點為二十四小時開放且手續簡便，您隨時隨地可以透過網路填寫申請表，並立即在線上預約您的面談日期，於面談當日前往美國在台協會內的源訊櫃檯檢查文件並黏貼條碼即可。歸納流程如下： 
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	線上申請辦理




	線上申請者請務必列印最新版之申請表格，於面談時出示。
請於面談當天攜帶面談預約單、新舊護照、申請表正本、兩張劃撥收據正本(分開劃撥，每人二張)與其他相關文件，準時前往美國在台協會內的台灣源訊櫃檯貼完條碼後，再進行面談程序。

線上申請方式的優點為手續簡便，您隨時隨地可以透過網路填寫申請表，並立即在線上預約您的面談日期，於面談當天再前往美國在台協會即可。


	申請步驟：
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	請至郵局劃撥繳納下列兩種費用：
1. 美國簽證申請費新台幣3300元
　劃撥帳號：19189005
　戶名：美國銀行代收美國在台協會簽證手續費專戶
　※ 此申請費用恕不退還
2. 資料處理服務費新台幣260元
　劃撥帳號：19832104
　戶名：臺灣源訊科技股份有限公司
請務必繳納上述費用並於面談時攜帶正本收據，此兩項費用的收據自繳納日起一年內有效。此正本收據視同現金，請務必妥善保存。收據影本恕不接受。

◎ F、M、J 簽證申請人需另外繳交 SEVIS I-901 費用，詳情請參考美國在台協會網站。
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	請準備所有新舊護照及依據下列申請類別的必備文件
· 觀光/商務(B1/B2)簽證：無須其他必備文件，但視您的情況需準備有利文件。(符合"入境美國免簽證方案"或"入境關島免簽證方案"條件者，可不需辦理簽證) 

· 過境(C-1)簽證：申請手續比照觀光商務簽證一樣辦理 

· 空勤/航海組員(D)簽證：公司在職證明 

· 學生(F)或(M)簽證：I-20、眷屬專用I-20 

· 交換訪客(J)簽證：DS-2019、眷屬專用DS-2019 

· 短期工作人員(E、H、I、L、O、 P、Q、R或TD)簽證：I-797、I-129、或受僱聘書 

◎ 眷屬、配偶及21歲以下未婚子女請注意：眷屬與工作人員未同時間遞交申請時需額外準備工作人員的I-797A、I-797B和I-129、或短期工作簽證的正/影本。
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	請依照線上申請系統說明填寫您的表格 (流程圖) 
1. 申請表格需以英文確實填寫。 

2. 列印已完成的表格(共有三頁：DS-156正面，DS-156反面及注意事項)，貼上照片及簽名。(照片規格請按這裡)。 

3. 視需要填寫其他必備申請表格(DS-157、DS-158、DS-156E)，下載PDF格式空白表格填寫。或利用傳真機撥打24小時語音服務專線(02)2547-4898，傳真回傳申請表。 

4. 申請表格如需修改，請重新進入線上申請系統，輸入護照號碼及簽證類別，利用注意事項(第三頁)所提供之條碼編號登入修改，並列印最新版之申請表格。 
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	所有年滿十四歲到未滿八十歲的申請人都必需預約，並親自前往美國在台協會台北辦事處面談。
線上表格填寫完後，列印出的第三頁(注意事項)列有您預約面談所需的密碼(或按這裡查詢)，請立即到預約系統安排前往美國在台協會面談的日期並列印出您的面談預約單。

預約系統顯示自次一個工作天至60天內的範圍，尚有剩餘名額的時段即可預約，請按這裡依據簽證類別查詢可預約時段。

◎ 未滿十四歲及已滿八十歲的申請人，不需預約也無須面談，可直接送件，請參考美國在台協會網站。
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	每位年滿十四歲到未滿八十歲的申請人皆須出示面談預約單始可進入美國在台協會台北辦事處進行面談程序，請在預定的日期及時間，依照預約單上所列檢核表備妥您的文件。 

必備文件：
1. 面談預約單 

2. 有效護照（持照人需在護照上親自簽名） 

3. 兩張郵局劃撥收據（分開劃撥，每人二張） 

4. 申請表格(DS-156請列印線上申請表格，第一頁及第二頁，非線上申請表格恕不受理) 

5. 其他申請表格正本 （如適用） 及應備文件 

輔助文件

1. 所有舊護照 

2. 其他輔助文件 

至美國在台協會內的台灣源訊櫃檯，貼完條碼後再進行指紋採集和面談。 

　

	[image: image12.png]



	核發的簽證及護照將透過快遞服務交還給申請人。
快遞申請表在非移民簽證科的等候大廳內即可取得，在簽證申請被核准後請至快遞服務窗口完成處理手續。申請人可以從超峰快遞的網站查詢護照的遞送狀況。


 (二) 親臨源訊辦理 
住在台北地區的申請人(代理人)可利用此種方式申請，此方式的優點為有現場服務人員協助與解說，缺點為無法當日面談，旅途來回奔波，不適合台北地區以外的申請人。歸納流程如下： 
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簽證等候時間 
· 預約非移民簽證面談的平均等候時間5天。
· 簽證處理的平均時間5天﹕這是指從領事官員決定核發簽證到申請人經由快遞取回護照的工作天數。

· 所有申請人請注意﹕以上所提供的時間乃平均值，某些申請案件的處理時間可能會因個人的情況及其他特殊規定而不同。 我們建議需要簽證的旅客在預定出發日前儘早提出簽證申請。

· 對於某些申請人的案件-例如具有技術或科學背景的申請人,研究科學領域的學生或學者，以及非台灣籍的申請人-美國在台協會必須將其申請案件傳送到華盛頓特區的美國國務院做進一步的審核。這項審核通常需要四個星期的時間，有時可能更久。

· 如果申請人對簽證面談做好充分的準備則可以讓這項審核進行得更順利。這些申請人可以攜帶：個人簡歷或履歷表，曾經發表的文章清單，過去和將來所做的研究概要，有關美國指導人員或贊助者的相關資訊，包括邀請信詳述申請人計劃要從事的活動或要修讀的學科，贊助者的郵寄地址及電話號碼(或網址) ，以及諮詢人名單和聯絡方式。到美國參加會議的申請人也必須提供有關該會議的資料，若在會議中將發表文章或演說，請提供發表摘要。這些資料必須以英文提供。此外，申請人也應準備好要能回答有關在美國研究計劃的相關問題。

申請人若是沒有攜帶完整的資料來面談，其申請案件就可能會耽誤更久，甚至會因此被拒簽而需要重新申請。申請人在面談時提供的資訊和文件愈多，對申請案件的審核就愈有幫助。如果您不確定是否要攜帶某一份特定的文件，建議您還是帶來讓美國在台協會做參考。

辦公時間及地址 
美國在台協會(台北辦事處)的地址是:
台北市 106 信義路三段134巷7號
非移民簽證科詢問窗口的開放時間是每個工作日的上午8:00至下午3:00。

美國在台協會提醒申請人只要在約定的時間到達本協會即可在最短的時間內獲准進入辦理。基於安全考量加上我們每天所處理的申請人數眾多，提早到達的申請人將無法預先進入辦理。為了避免在外面不必要的等候，請準時到達不要提早赴約。

查詢領事組例假日和不對外營業日，按這裏。
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如何申請非移民簽證 
所有非移民簽證申請人，包括曾經持有簽證而要再次申請的人，必需將文件交給和本協會簽約的預約服務公司-台灣源訊科技股份有限公司的資料處理中心做預先處理。資料處理中心的服務費是每人新台幣260元。有關如何送交文件給資料處理中心做預先處理的詳細說明，請查閱該中心網站 http://www.visaagent.com.tw/。 

申請人可以委託代理人或旅行社送件給資料處理中心做預先處理及預約面談時間。所有年滿十四歲到七十九歲的申請人都必需透過資料處理中心的網站預約並親自前來美國在台協會台北辦事處。請參考以下說明查詢在資料處理中心處理完畢後，如何將您的申請案件送到美國在台協會台北辦事處。

· 年滿十四歲到七十九歲的申請人
年滿十四歲到七十九歲（未滿八十歲）的申請人必需透過資料處理中心的網站預約並親自前來美國在台協會台北辦事處面談。請在預定的日期及時間， 將您的預約確認單，申請表（不論是線上填寫或是由資料處理中心輸入），您的護照，及其他輔助文件攜帶至美國在台協會台北辦事處面談 。

· 生物特徵採集﹕
年滿十四歲到未滿八十歲的申請人在面談開始時，其左右手指必須先經過無墨電子掃描。
‧ 查閱新聞稿，請按這裏。
‧ 有關生物特徵的常見問題，按這裏。 

· 簽證申請程序 - 影片介紹：
以下影片提供您至美國在台協會台北辦事處面談時的相關資訊與注意事項，請點選下面影片。 

	

簽證申請程序 影片介紹 



· 未滿十四歲的申請人
父母一方或法定監護人必需在申請表格上簽名並代替未滿十四歲（不到十四歲生日）的小孩申請。若是父母雙方（或法定監護人）無法親自遞交申請案件則父母雙方（或法定監護人）應該寫信授權一位代表遞送小孩的申請案件。父母一方或法定監護人或代表應在任何一個工作日上午8:00至下午 3:00 將小孩申請表(不論是線上填寫或資料處理中心輸入)，小孩的護照（包括舊護照），全戶戶籍謄本，其他輔助文件，及授權信（如適用）送到非移民簽證科詢問窗口，不用預約。若是父母親或其他需要面談的家人要一起申請簽證，請在面談當時一併繳交小孩的申請案件，不要將小孩的申請案件分開送到詢問窗口。
美國在台協會強烈建議未滿14歲的申請人不要陪同父母或監護人來本協會遞交非移民簽證申請案件。小孩不必親自來面談。美國在台協會儘量在最短的時間內處理所有申請人的案件，但無法預期的突發狀況可能會延誤處理時間，因此對帶著小孩的家庭造成不便。 美國在台協會強烈建議父母，監護人或他們的代表在替未滿14歲申請人遞交案件時，一併提出要和申請人同行赴美人士所持有的美國簽證資訊。未滿14歲的申請人若要和不具監護權的父母，親戚或朋友同行赴美，我們也建議在遞交申請案件時一併提出由小孩監護人書寫同意該行程的信。 

· 年滿八十歲的申請人
年滿八十歲（八十歲生日已過）的申請人則可以委請代理人遞交申請案件到美國在台協會，不用預約。請在任何一個工作日上午8:00至下午 3:00 將申請表(不論是線上填寫或資料處理中心輸入)，申請人的護照（包括舊護照）送到非移民簽證科的詢問窗口。

優先預約手續

美國在台協會將考慮提供優先的簽證預約名額給具有以下緊急事故或情況的申請人:

· 緊急赴美就醫，以及提供協助的同行人。 

· 家庭緊急事故，例如有近親死亡或病危。 

· 首次參與新課程的學生或交換訪客(F，J及M簽證申請人)無法順利在新課程開始以前到達學校 – 這類申請人必需持有I-20或DS-2019表格。 

· 有急事的商務人士遇到突發狀況需要赴美。 

· 持有亞太經濟合作組織(APEC)商務旅行卡的人。 

· *台北美僑商會(AmCham)的會員。若您是美僑商會的會員，請聯絡台北美僑商會查詢您該如何為您的簽證案件申請優先預約名額。*您不必電傳申請信給我們。 

若您赴美的理由符合上述情況之一而您希望申請優先的預約名額，請傳送一個申請信到電子郵件信箱 visaniv@mail.ait.org.tw 。郵件主旨請註明: 申請優先預約名額。請勿重複傳送您的申請信。為了幫助我們考量您的情況，請將一些輔助文件以附件方式連同您的申請信一併傳送給我們。這些文件可以包括但不侷限以下各項:

· 由美國醫生，醫院，雇主，或商務合夥人提供的說明信或其他文件。 

· 由本地醫生，醫院，雇主，或商務合夥人提供的說明信或其他文件。 

· 額外的輔助文件，例如參展登錄資料，被派遣員工的在職證明等。 

· I-20或DS-2019表格。 

· APEC商務旅行卡。 

請注意，我們將根據每一個個案的情況來考量這些申請案件，我們不能保證您的申請是否會被核准。我們建議您儘速透過一般程序預約一個時間，並且經常回到預約網站查詢，有時因為其他申請人取消原有的預約而會有額外的名額可供預約。 

費用
簽證申請手續費：
非移民簽證的申請手續費用是每人新台幣 3,300 元。這個費用是不退還的，並且可以在郵局的各個分支處繳納。申請人必需在前來本協會申請簽證前先行繳費。請注意，基於近來美元與新台幣的匯率變動，並與全球美國非移民簽證手續費收取標準保持一致，美國在台協會自十一月二十六日起將簽證手續費從新台幣3,400元調降為新台幣3,300元。由於這項調降係基於匯率變動，而非基於處理簽證的成本或費用結構的改變，因此十一月二十六日前依照新台幣3,400元費率所繳納的費用無法退還。我們的郵政劃撥帳號是19189005，戶名是﹕美國銀行代收美國在台協會簽證手續費專戶。 該劃撥收據一年有效。由於內部存檔需要，請每一個申請人繳交一張收據正本。該收據在您申請簽證時將被美國在台協會的人員收取。如果您要索取繳費證明，請持快遞單或已核發的簽證在營業時間至詢問窗口辦理。若是您的簽證被拒絕而您想要重新申請，則必需再繳一次手續費並重填一張申請表。

資料處理中心服務費：
資料處理中心的服務費是每人新台幣 260 元。請至郵局的各個分支處繳納。該郵政劃撥帳號是19832104，戶名是﹕台灣源訊科技股份有限公司。 當你前來美國在台協會申請簽證, 請帶著服務費收據。

SEVIS I-901 費用：
持有2004年9月1日當天或之後核發的I-20或DS-2019表的F，M(學生)或J(交換訪客)簽證申請人在申請簽證前必需繳交SEVIS費用。F，M或J簽證申請人的眷屬則不必繳交SEVIS費用。有關如何繳交SEVIS費用的說明，按這裏。當您前來美國在台協會申請簽證, 請帶著SEVIS繳費收據。

作假行為防範與識別費：
根據總括條款，要申請總括(Blanket)L-1簽證的總分公司調派人員必須繳交一項作假行為防範與識別費美金$500元。這項費用是不退還的，並且只能在美國在台協會以美金繳納。
簽證核准費﹕
某些來自台灣以外地區的他國護照持有者，在簽證核准後可能需要繳付額外的費用。這項簽證費用是根據國籍及該國政府收取美國公民簽證費的金額而訂定的，並且可以在美國在台協會以美金或新台幣繳納。要查詢您的國籍需要繳的簽證核准費用，按這裏。

快遞服務費: 
若您的申請獲准，簽證和您的護照將透過快遞服務送交給您。快遞服務費是新台幣160元。收到快遞時才付費。 

申請表 
所有簽證申請表必須以英文填寫。請注意: 請使用標準白色空白紙列印簽證申請表。美國在台協會不接受使用下列紙張印出的簽證申請表: 彩色紙，有花紋的紙，反面曾使用過的”回收”紙，以及感熱傳送紙。

· DS-156(非移民簽證申請表): 
每位申請人必須透過以下三種之一的方式填寫這份表格。請勿填寫中文表格。 

· 線上填寫申請表 (完成此表即可線上預約。不必到資料處理中心辦理。) 

· 一般申請表 (PDF檔案。列印此表後填寫。將寫好的表格遞送到資料處理中心做資料輸入。) 

· 電子申請表e-Form （申請外交或公務類簽證的申請人請填寫這份表格。申請J交換訪客簽證的人其計畫為美國聯邦政府所贊助並且其計劃代碼是G-1, G-2, G-3或G-7開頭的申請人也應該填寫這份表格。） 

· 中文說明 

· DS-156E（非移民條約商人/投資人申請表）(PDF 檔案)
E-1, E-2申請人必需加填這份表格。 
　 

· DS-157 (非移民簽證申請表補充說明): 
男性申請人年齡十六到未滿四十六歲之間必需加填這份表格。 

· 申請表 (PDF 檔案) 

· 中文說明 
· DS-158 (非移民簽證申請人聯絡資料及工作履歷): 
F, J, M (學生或交換訪客簽證) 申請人必需加填這份表格。 

· 申請表(PDF 檔案) 

· 中文說明 

您可以在本協會位於信義路上的詢問窗口索取空白表格。您也可以使用傳真機索取回傳的表格。[image: image17.png]MY Readcg"



請用傳真機撥886-2-2547-4898聽取相關資訊。 

http://www.chinese-t.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html瀏覽與列印 PDF 格式的檔案， 您必須安裝Adobe's Acrobat Reader，您可以到下載 Acrobat Reader。
非移民簽證詳細說明 
· 觀光/商務簽證 (B1/B2簽證) 

· 學生及交換賓客簽證 (F, J 和 M簽證) 

· 短期工作人員簽證 (E, H, I, L, O, P, Q, R 和 TN簽證) 

· 過境簽證 (C-1簽證) 

· 空勤及航海組員簽證 (D 簽證) 

· 家庭幫傭簽證 

· 非台灣護照持有者 

· 護照遺失或被竊 

· 護照有效期和過期的護照 

· 簽證有效期和可以獲准在美國停留的期間 (英文資訊) 

· 未婚夫/妻簽證 (K簽證，英文資訊) 

· 合法永久居民的配偶及小孩 (V簽證，英文資訊) 

· 簽證被拒 

· 常見問題 

護照發還 
簽證及護照將透過快遞服務送交給簽證申請人。申請人和旅行社代表應該在遞交簽證申請文件前就填寫好快遞的申請表。該申請表在非移民簽證科的等候大廳內即可取得。在遞交簽證申請文件給美國在台協會的人員後，請至快遞服務窗口完成遞送的處理手續。這項服務是由超峰速件運送股份有限公司以新台幣160的費用提供。貨到付費。一家人可以一次費用新台幣160元要求在同一個信封裏放置四個申請人之多的護照。美國在台協會預計申請人可以在領事官員決定核發簽證後二到三個工作日透過快遞服務領回護照。申請人可以從超峰的網站 http://www.express.com.tw/
查詢護照的遞送狀況。所有申請人請注意：某些申請案件的處理時間可能會因個人的情況及其他特殊規定而不同。美國在台協會建議申請人儘早提出申請。

旅行業者專區 
為了鼓勵旅客赴美，我們希望將我們的規定和程序儘量說明清楚。以下問題和解答可以幫助旅行社和申請人處理一些申請美國非移民簽證常遇到的問題。

簽證申請表
我們在填寫表格時應該注意些什麼?? 
要誠實而完整地填寫。寫出在美國聯絡人的姓名和聯絡資訊。正確地回答所有問題，包括婚姻狀況，過去旅行記錄，以及在美國有哪些親人。寫出申請人曾使用過的所有姓名(可以查看他們的業務名片和戶籍謄本) 。

當您協助申請人填寫表格時，請在表格第二頁寫出您自己的姓名，業務電話和其他聯絡電話。

曾有人因為表格填寫不完整而被拒發簽證嗎?
是的。這類拒簽讓每位當事人損失了時間和金錢。

在表格上簽署旅行社代填表人的資料有差別嗎?
是的。這是填表的基本要求。此外，在進行簽證面談時也能節省時間和減少誤會。

預約
我該如何預約?? 
請查閱資料處理中心的網站.

何時是簽證面談最繁忙的時候?
在夏天旺季的月份(五月到八月)裏，等候面談的時間較長。節日期間(十二月和農曆新年)也很繁忙。若您的客戶計畫在這些時間安排行程，請鼓勵他們在出發前儘早提出簽證申請。

我可以一次替整團的人預約時間嗎?? 
在新的全球性電腦系統裏無法辦到。但若您想要將一團的人預約在某個特定的時間，您可以逐一為每位申請人預約在同一時段。您越早計畫及預約，就越容易找到還有很多名額的同一時段。

面談
我如何能快速處理一整團的申請案件?
先聯絡我們，告訴我們團體名稱及性質(例如是某種公司的集體會議)，參加的團員名單，以及這份名單是如何決定的。(例如，主辦的公司有要求團員達成一定的銷售績效嗎?這些員工的配偶可以參加嗎?或者您自己的旅行社有派遣員工及眷屬參加嗎?)在團員們來面談時，我們將對照您所提供的名單。一旦美國在台協會了解申請人在團體裏的身份後，每位團員的申請過程也就簡單多了。

申請人應該帶些什麼去面談?
任何能說明他們生活情況的資料都可以帶來。相關證明如工作證明，所得證明，存款證明(存摺)，繳稅證明，身份證明，家庭情況的證明，各種證件，畢業證書，成績單等。

哪些常見的困擾是我可以幫客戶避免的?
總有些申請人不符合取得簽證的資格，但還是有太多申請人準備不全就來面談。所以有些人本來可以不必被拒絕的。

儘早申請!協助您的客戶了解相關規定，完整地填寫表格，準備齊全的資料後才來本協會，以說明他們的情況。

一般問題
目前在台灣申請美簽的情況如何?
旅客和學生們都同意美國仍然是全球最吸引旅客的地點。在台灣我們每年核發近二十萬個簽證，使我們成為最大的簽證核發處之一。台灣也是外籍學生赴美就讀的最主要來源地之一。絕大部分的申請人在美國在台協會內停留不到一個小時即可完成簽證的申請手續。而最後大多數都取得五年效期的簽證。

目前有哪些機關團體可以提供旅行業者協助，我可以從何處取得更多資訊?
您可以試著查閱 Travel Industry Association of America 的網站以及 Discover America Partnership 的網站。查詢更多有關申請簽證的資訊，請參考國務院 Deciphering the Visa Code 的網站說明。

我可以聯絡誰?
我們很重視您所提出有關赴美旅行的問題以及意見。若您要詢問問題或要提供意見給我們，請發電子郵件到 visaniv@mail.ait.org.tw。

聯絡方式 
· 聽取非移民簽證的語音資訊，請撥886-2-2162-2000。 

· 有關預約及如何遞送文件到資料處理中心，請查閱資料處理中心的網站 http://www.visaagent.com.tw/ 或撥886-2-2709-5106。 

· 如果您對申請非移民簽證的程序有任何建議，請撥電話到美國在台協會886-2-2162-2400（上午9:00至中午12:00，下午1:00至3:30，假日除外）。台灣源訊資料處理中心和美國在台協會歡迎您給我們意見，讓我們能提供更好的服務。 

· 若您的問題在本網站找不到解答或您要查詢審核中的案件進度，請將詢問事項傳真至886-2-2162-2239或送電子郵件至 visaniv@mail.ait.org.tw 。 

